
 

TEMARIO ESPECÍFICO  

CONCURSO: DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO 

1) NORMATIVA ESPECÍFICA 

- Estatuto: RAU Nº 01/13. 

PERSONAL NO DOCENTE Y PERSONAL DOCENTE 

- Convenios Colectivos de Trabajo: Decreto Nº 366/06, Decreto Nº 1246/15. 

- Reglamentación artículos 42º y 45º del Estatuto: OCS Nº 542/14. 

- Régimen jubilatorio: OCS Nº 1731/15. 

- Licencia Deportiva: Ley Nº 20596. 

- Licencia Médicas: OCS Nºs. 743/93, 510/01, 719/01. 

- Formulario de declaración Jurada: RR Nºs. 043/80, 1909/02, 1966/02. 

- Carrera Docente: OCS Nºs. 690/93, 1839/95, 444/01, 528/01, 493/05, 1007/05, 1606/06,184/09,251/09, 2251/12, 

2410/12, 021/13, 317/13, 2009/16. RR Nºs. 1413/05, 2864/07, 128/08. Acta Paritaria Docente de fecha 13/09/16 

y del 20/03/17. 

-Régimen de concursos Ayudante Alumno (Ayudante Estudiante): OCS Nºs. 700/01, 800/02,609/14, 730/14. 

- Régimen de prestación de servicios, licencias, asistencia y antigüedad del personal docente: 

OCS Nºs. 350/85, 81/86, 121/86, 702/86, 508/88, 31/89, 1128/91, 1425/92, 1008/94,1479/95, 1406/01, 1082/02, 

1580/03, 074/09, 298/09, 1426/11, 1764/15, 2175/16. RR Nºs. 773/05.3046/16. Memo DPND, DPD, DGA Nº 01/08. 

- Régimen de dedicaciones e incompatibilidades de los cargos docentes: OCS 

Nºs.050/09,467/08,1117/10,1327/15,1445/15,1858/16.RR Nº 2223/15. 

- Reglamento de Juicio Académico: OCS Nºs. 870/90, 716/97 y 1983/04. 

- Condición: Profesor Extraordinario: OCS Nºs. 748/01, 160/08, 1362/11. 

- Indemnización docentes interinos: OCS Nºs. 299/08, 2363/12. 

- Régimen de tiempo de trabajo y licencias, justificaciones y franquicias. Personal No Docente: RR Nºs. 3598/08, 

1870/10, 2622/11. APL del 03/12/10, 05/12/12 yAPL Nº 01/16. 

- Suplementos- personal no docente: APL Nº 17/15, 02/17; APL del 13/06/12. 

- Adicionales- personal no docente: APL del 12/08/11; APL del 13/06/12; RR Nº 3783/13. 

- Regímenes especiales: RR Nº 631/13. OCS Nº 449/13; APL Nº 12/15. 

- Reglamentos de llamado a concurso para ingreso y promoción en la planta permanente nodocente: APL Nºs. 

07/15, 02/17; RR Nºs. 3033/12, 150/13, 2178/15. APL Nº 01/17; RR Nº1734/15. 

- Capacitación personal no docente: RR Nº 152/13; APL Nº 18/15. 

- Incompatibilidad personal no docente y trabajar en División Alumnos: RR Nº 2375/98. 

- Circuito administrativo trámite de baja y cobertura de cargos Vacantes: APL Nº 12/15. 

- Creación Concepto local remunerativo “administración de fondos menores" (fallo de caja):OCSNº 381/09. APL del 

13/06/12. 



 

- Asignación por maternidad: APL Nº 11/13. 

- Reconocimiento de antigüedad en el lugar de trabajo: APL del 12/10/12. 

- Encuadres Bedel y Bibliotecarios: RR Nº 1895/10, APL Nº 03/14; APL de fecha 13/06/2012. 

AUTORIDADES. 

- Planta política, dedicación y retribución: OCS Nº 953/05, 1533/06, 1761/11. 

- Incompatibilidad: OCS Nº 2018/00. 

ALUMNOS 

- Régimen disciplinario estudiantil: OCS Nº 822/90. 

- Reglamento de actividades académicas de pregrado y grado: OCS Nº 2184/16. 

- Instructivos para la creación de nuevas carreras, elaboración y presentación de plan deestudios: OCS Nºs. 1569/99, 

1863/07. 

- Tipifcación de asignaturas: OCS Nºs. 1792/03, 554/93. 

- Prácticas Socio Comunitarias: OCS Nº 1747/11, RR Nºs. 3687/12, 2654/15. 

- Régimen especial de cursada: OCS Nº 1324/15,2382/17. 

- Admisión de alumnos provenientes de otras universidades o facultades: OCS Nºs.25/84,1402/03, 1652/03; OCS Nº 

33/84. 

- Reconocimiento de asignaturas: OCS Nºs. 53/84, 1028/91. 

- Examen preventivo de salud: OCS Nº 1505/15. 

- Reválida de títulos de grado expedidos por Universidad extranjera: OCS Nº 1026/98. 

- Diploma de graduados: OCS Nºs, 264/92, 1071/14, 1072/14, RR Nº 676/13. 

- Régimen de posgrado: OCS Nºs. 600/14, 940/14, 1150/14, 2316/17. 

INVESTIGACIÓN Y EXTENSIÓN 

- Reglamento Becas de investigación: OCS Nº 1618/15. 

- Reglamento para el otorgamiento de subsidios a proyectos de investigación, evaluación académica y control de 

gestión de proyectos: OCS Nº 136/08. 

- Normas aplicables a la rendición de subsidios a proyectos de investigación y extensión: RR Nº3066/16. 

- Programa de incentivos a los docentes e investigadores: Decreto Nº 2427/93. RM Nºs.1543/14,753/16. 

- Reglamento de tipificación y creación de institutos, centros y grupos de investigación, capacitación a docentes e 

investigación y/o extensión: OCS Nºs, 2258/07, 2362/08, 2301/12. 

- Reglamento de Concurso para la provisión de cargos de Director de Institutos de doble dependencia UNMdP- 

CONICET: OCS Nº 302/08. 

- Carta de intención. Convenio Marco de Cooperación. Convenio Específico: OCS Nºs. 425/93,447/93, 1436/05. 

- Normas para la presentación de proyectos de extensión: OCS Nºs. 212/13, 1488/15. 

- Becas de Extensión: OCS Nº 828/10. 



 

VARIAS ADMINISTRATIVAS 

- Ley de Procedimiento Administrativo: Ley Nº 19549. Decreto Nº 1883/91. 

- Numeración actos administrativos: RR Nº 1500/01. 

- Identidad de género adoptada o autopercibida: OCS Nºs. 1193/10, 2143/12. 

- Expedientes internos: RR Nºs. 92/77, 1099/95, 2412/02, 1965/06. 

- Tabla de Plazos Mínimos de Conservación de los Documentos de Personal y de Control: OCSNº 1159/02. RR Nº 

275/08. 

- Sumarios administrativos/ robos o irregularidad administrativa: RR Nºs. 280/96, 1203/97. 

- Auspicios: RR Nº 687/88. OCS Nº 588/88.  

- Donaciones: OCS Nº 247/92. 

- Homenaje póstumo: OCS Nºs. 342/82, 020/84, 1133/02, 2109/07, 2245/07. RR Nº 3162/07. 

- Categoría DOCTORADO HONORIS CAUSA: OCS Nº 1024/14. 

REGIMEN ELECTORAL 

- Régimen de elección de representantes de los cuerpos universitarios ante la Asamblea Universitaria, Consejo 

Superior, Consejo Académico y Consejo Directivo: OCS Nº 2400/17; Memo Secretaría de Consejo Superior y R.I. Nº 

001/16. 

CONTRATACIONES 

- Sistema de contrataciones: RR Nºs. 1100/95, 245/96, 2517/02, 2540/03, 2772/03,1672/06,809/08. 

NORMAS REGIMEN ECONÓMICO - FINANCIERO 

- Administración Financiera y Sistemas de Control del Sector Público Nacional: Ley 24.156TítuloII del Sistema 

Presupuestario Sección III y lV. 

- Viáticos: OCS Nº 341/13; RR Nº 395/13. Viáticos. RR Nº 1064/14 Actualización valor del Módulo. VIATICOS EN EL 

EXTRANJERO: Decreto PEN 280/95 y Resolución APN 761/2010. 

- Compras y contrataciones: OCS Nº 370/13: Reglamento de Compras y Contrataciones de la 

Universidad Nacional de Mar del Plata. Título I Disposiciones Comunes - Título II Procedimientos de Selección 

Capítulo II - OCS Nº 611/14: Procedimiento de Compras y Contrataciones para operaciones que no superen los 20 

módulos - Carga en SIU-Diaguita. 

- Fondos rotatorios y cajas chicas: RR Nº 3343/17- Cajas Chicas PET - RR Nº 2031/11 Fondo Rotatorio Comedor. 

Normas sobre facturación AFIP: Resolución General AFIP 3.665 Facturas con CAI - Resolución General AFIP 

4053/17. 

- Actividades de transferencia: OCS Nº 004/96 - RR Nº 3606/08 Reglamentación Actividades de Transferencia RR Nº 

1189/10 y 2417/11 BEAT: Reglamento. 

- Ingreso de Resoluciones Ministeriales ejecución y rendición de cuentas con afectación especifica: Resolución Nº 

2260 SPU del 21 de Diciembre de 2010. 

- Normas sobre facturación Fuente 12 - Sistema Quilmes: Manual de Procedimientos de Facturación y Cobranzas. 

- Tramitaciones de NUPS e imputaciones presupuestarias: según OCS Nº 2223/16 - Presupuesto2017. 

- Registro y control bienes de uso: RR Nºs. 3130/07 y 1392/10. 



 

- Altas y bajas del personal de Ia UNMdP- RR Nº 0052/13 RG AFIP 2988/10. 

- Conocimiento Sistemas integrados WICHI, MAPUCHE, GUARANI. 

2) NORMATIVA GENERAL MÍNIMA SUGERIDA: 

- Ley de Educación Superior: Ley 24.521 y modificatorias. 

- Ética de la Función Pública: Ley Nº 25188, Decreto Nº 41/99, OCS Nº 1983/04. 

PERSONAL NO DOCENTE Y PERSONAL DOCENTE 

- Régimen jubilatorio: Ley Nº 24241, Ley Nº 22929, Ley Nº 26508. Resolución SSS Nº33/09,Decreto Nº 160/05, 

Decreto Nº 8820/62, Decreto Nº 9202/62, Resolución SSS Nº 340/77. 

ALUMNOS 

- Creación de Diplomaturas: OCS Nº 1300/03. 

- Sistema de registro de las actividades curriculares: OCSNºs. 2248/07, 2356/08, 1464/15,962/97. 

- Aspirantes extranjeros: Disposición DNM Nº 54618/08; Disposición DNM Nº 20699/06; RMNº1523/90. 

- Creación de carreras/certificados analíticos/títulos: Disposición DNGU Nºs. 21/09, 22/09,01/10. 

- CONEAU: OCS Nºs. 1062/98, 2162/00. 

- Validez Nacional de los Estudios/títulos/incumbencias: Decreto Nºs. 256/94, 499/95,2219/10,RM Nºs. 6/97, 51/10, 

Ordenanzas CONEAU Nºs. 057,058 y 12. 

INVESTIGACIÓN Y EXTENSIÓN 

- Régimen regulatorio de pasantías externas: OCS Nº 846/10. 

- Programa de Incubadoras de Empresas de base tecnológica e industrial: OCS Nº 1749/15;RRNº 3433/17. 

VARIAS ADMINISTRATIVAS 

- Normas para la elaboración, redacción y diligenciamiento de los proyectos de actos y documentación 

administrativos: aplicación supletoria del derogado Decreto Nº 333/85. 

- Imputación de funciones a las Secretarías y Subsecretarías dependientes del Rector: RRNº2676/15. 

- Domicilio de la UNMdP: 1484/15. 

- Autorizar a consignar Ciudad de Buenos Aires, Ciudad Autónoma de Buenos Aires o Capital Federal: RR Nº 2703/11. 

- Reglamento para Mesa de Entradas, Salidas y Archivo: RR Nº 120/79. 

- Reglamento Interno del Consejo Superior: OCS Nº 2159/07. 

CONTRATACIONES 

- Contrato de Edición: RR Nº 3110/07. 

  

 


